職 務 経 歴 書
20xx年xx月xx日現在
氏名:○○ ○○
＜職務概要＞
職務経歴の概要を記入。

＜職務詳細＞
20xx年x月～20xx年x月　　○○株式会社
事業内容：会社の事業内容を記入
資本金：xx億円　　売上高：xx億円　　従業員数：xx名
生産管理課へ配属

担当型数―　S/S　約180型　　A/W　　約130型
担当ブランド：○○○○（109系ヤングレディースカジュアルブランド）

担当アイテム（レディース） ― 布帛60％、ニット10％、カットソー30％

生産拠点：国内工場４０％、海外工場約６０％（シャンハイ、ハノイ）　約20箇所

販路：専門店

· 職務内容

· 仕様書確認、仕様書作成（アイテムにより） 

· 展示会サンプル依頼

· 原価計算、コスト管理

· 工場組み付け

· 生地、副資材（レース、ファスナー、釦など）の背景確認

· 国内・海外生産向けの生産仕様書作成

· 生産工程管理、品質・納期管理

20xx年x月、一身上の都合により退社

20xx年x月～20xx年x月　　△△株式会社
事業内容：会社の事業内容を記入
資本金：xx億円　　売上高：xx億円　　従業員数：xx名
レディスアパレル生産管理課へ配属

担当型数―　S/S　約250型　　A/W　約200型

担当企業：○○○○　担当ブランド：○○○○（ＳＣ向けカジュアルブランド）

担当企業：○○○○　担当ブランド：○○○○（ＳＣ向けキッズブランド）

担当企業：○○○○　担当ブランド：○○○○（百貨店向けキャリアブランド）

担当アイテム （レディース）― 布帛(ジャケット・スカートのセットアップスーツ中心)60％、カット40％

· 職務内容

· レディースオールアイテムの海外生産管理

· 生産拠点：中国8割他　東南アジア　一部国内生産

· 海外生産における海外店との確認・交渉業務

· 海外生産向け指示書の作成（中国70％その他30％）

· 海外工場においての縫製指示（出張：主にシャンハイ）

· 輸出入管理及び製品納期管理

· 展示会サンプル依頼

· 原価計算、コスト管理

· 工場組み付け

· 生地、副資材（レース、ファスナー、釦など）の背景確認

· 先上げ及び製品検品の確認

20xx年ｘｘ月　現在就業中

＜資格＞
普通自動車免許（20xx年xx月）

＜使用ＰＣソフト＞
Word、Excel、PowerPoint、
＜語学＞
英語（主に仕様書、FAX、Mail、）　ＴＯＥＩＣ750

（海外スタッフとのメール、電話でのやりとりは全て英語使用。）

中国語（電話・日常会話レベル）

＜自己ＰＲ＞
生産管理職として10年以上の経験を積んでおります。国内・海外、それぞれの工場の特色に合わせた商品企画を提案してきました。英語・中国語に関しても使用しており、業務上の強みと認識しております。またニットに関しては適正ゲージ・編地の幅広い知識を得ており、海外におけるカギ針、棒針のハンド物にも精通していますので、是非新たな環境で生かしたいと考えます。又、納期管理では密なコミュニケーションと確認の徹底を図り、、効率改善に全力を注ぎました。

以上
